REGULAMIN PRACY

ZARZADU WSPOLNOTY MIESZKANIOWEJ
HORBACZEWSKIEGO 3 i 5 WWARSZAWIE



§1.

Zarzad Wspdlnoty Mieszkaniowej Horbaczewskiego 3i5 w Warszawie, zwany dalej Za-
rzgdem, dziata w skfadzie do siedmiu osob.

§2.

1. W sktad Zarzgdu wchodzg: przewodniczgcy Zarzadu, zastepca przewodniczgcego Za-
rzadu, sekretarz Zarzgdu oraz czterech cztonkow Zarzgdu. Zarzgd dokonuje wyboru
przewodniczgcego Zarzadu, zastepcy przewodniczgcego Zarzadu oraz Sekretarza Za-
rzgdu na pierwszym posiedzeniu zwotanym po podjeciu przez wiascicieli uchwaty o wy-
borze Zarzadu. Posiedzenie to winno odby¢ sie w terminie 14 dni od daty podjecia uch-
waty o wyborze Zarzadu. Zarzad ma charakter kolegialny. W kontaktach zewnetrznych
Zarzad reprezentuje przewodniczgcy Zarzadu.

2. Na pierwszym posiedzeniu Zarzgd dokonuje podziatu zadan miedzy cztonkdéw Zarzadu.

§ 3.
Zarzad wykonuje obowigzki wynikajgce z przepisow ustawy o wtasnosci lokali, z przepiséw
kodeksu cywilnego i innych ustaw oraz z uchwat wiascicieli lokali w zakresie dotyczgcym
wspolnot mieszkaniowych i zarzgdzania nieruchomosciami wspolnymi.

§4.

1. Posiedzenia Zarzadu odbywajg sie w pierwszy poniedziatek mieigca - w miejscu i go-
dzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego Zarzgdu. W razie potrzeby zwotywane sg
dodatkowo posiedzenia Zarzgdu.

2. Uchwaty Zarzgdu zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosdw przy obecnosci co najmniej pie-ciu
cztonkéw Zarzadu. Przy rownym rozkfadzie gtosow decydujgce znaczenie ma gtos
przewodniczgcego Zarzadu. Cztonek Zarzadu nie moggcy uczestniczy¢ w posiedzeniu
Zarzgdu moze udzieli¢ petnomocnictwa innemu cztonkowi Zarzgdu do reprezentowania g
0 na posiedzeniu.

3. Z kazdego posiedzenia Zarzadu jest sporzgdzany protokdt, podpisywany przez wszyst-
kich cztonkéw Zarzadu biorgcych udziat w posiedzeniu. Protokoty z posiedzen Zarzgdu
sg przechowywane w biurze Zarzadu.

4. O terminie, miejscu i porzadku posiedzenia, Zarzad informuje wtascicieli lokali minimum
trzy dni przed planowanym terminem posiedzenia poprzez zamieszczenie informacji na t
ablicach ogtoszen i na stronie internetowej Wspdlnoty.

5. W posiedzeniach Zarzgdu moze uczestniczy¢, w charakterze obserwatora, kazdy z wias-
cicieli lokalu.

6. Na posiedzenia Zarzadu mogg by¢ zapraszane inne osoby.

§ 5.

Oswiadczenia woli w imieniu Wspolnoty sktadajg przynajmniej tgcznie dwaj cztonkowie
Zarzgdu, w tym przewodniczgcy Zarzadu lub zastepca przewodniczgcego Zarzadu
- W razie nieobecnos$ci przewodniczgcego Zarzadu.

§ 6.

Do dnia 10 kazdego miesigca Zarzad jest obowigzany informowac wtascicieli lokali
o decyzjach, podjetych na posiedzeniach Zarzgdu w poprzednim miesigcu oraz o in-



nych dziataniach podejmowanych przez Zarzad. Informacje bedg prezentowana na
tablicach ogtoszen i na stronie internetowej Wspolnoty.

§7.

W biurze Zarzgdu przechowywane sg protokoty z zebran wtascicieli lokali, protokoty
z posiedzen Zarzadu oraz umowy i inne dokumenty zwigzane z zarzgdzaniem nieru-
chomoscig wspolng, do ktorych prowadzenia jest zobowigzany Zarzad.

§ 8.
Dyzury cztonkéw Zarzadu petnione sg w biurze Zarzgdu w poniedziatki w godz. 19:30 +
20:00.

§ 9.

Na zgdanie wiasciciela lokalu Zarzad jest obowigzany do udzielenia mu, w terminie
2 tygodni, informaciji pisemnej dotyczgcej spraw Wspadlnoty.

§ 10.

1. Zarzad jest obowigzany do udostepniania cztonkowi Wspolnoty protokotdw z zebran
wiascicieli lokali, uchwat podjetych przez wtascicieli lokali, protokotéw z posiedzen
Zarzadu, a nadto wszystkich danych i dokumentéw zwigzanych z zarzgdzaniem nieru-
chomoscig wspolng. Na zgdanie wtasciciela lokalu Zarzad jest obowigzany do wydania
kopii zgdanego dokumentu - z zastrzezeniem postanowien punktu 2. Koszty sporza-
dzenia kopii ponosi wtasciciel lokalu.

2. Jezeli dokumenty zawierajg informacje objete ochrong danych osobowych lub handlo-
wych, Zarzad jest obowigzany do przedtozenia wtascicielowi lokalu wyciggow z doku-
mentéw z pominieciem informacji objetych ochrong. Jezeli informacje objete ochrong sg
niezbedne do wyjasnienia spraw dotyczacych nieruchomosci wspodlnej, Zarzad wi-nien -
przed i udostepnieniem tych informacji wtascicielowi lokalu - uzyska¢ od niego pisemne
zobowigzanie, ze nie przekaze ich osobom trzecim. Wzér oswiadczenia stanowi
zatgcznik.



